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4.

4.1.

SCOP

Prezenta procedurad reglementeaza cadrul unitar pentru testarea competentelor specifice la
concursurile organizate de UBc.

Procedura se aplica cu respectarea principiilor prevazute de Art. 32 alin. (3) din H.G. nr.
1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Procedura asigura testarea in mod adecvat a nivelului competentelor detinute de candidati,
raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului prevazute in fisa postului aferenta
functiei contractuale pentru care se organizeaza concursul, precizate de UBc in solicitarea de
organizare a concursului.

Principiile generale aplicabile activitatii descrise de prezenta procedura sunt: competenta,
competitia, egalitatea de sanse, profesionalismul, motivarea, transparenta. Totodata, sunt
aplicabile si principiile: confidentialitate, obiectivitate in evaluare, eficienta si eficacitate.

DOMENIU

Procedura este obligatorie pentru:
e personalul UBc, care participa la concursurile organizate in cadrul Universitatii Tn calitate
de expert pentru testarea competentelor specifice;
e candidatii participanti la concursurile organizate de UBc.

Procedura se aplica pentru concursurile organizate in cadrul UBc, in conditiile legii, care
necesitd testarea competentelor specifice, in cadrul probei suplimentare, pentru functiile
contractuale, Tn conformitate cu prevederile Art. 32 alin. (3) din H.G. nr. 1336/ 2022.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea nr. 53/2003 (republicata) - Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu
modificarile si completarile ulterioare;

e [egea educatiei nationale nr. 1/2011 (actualizatd) cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea invatamantului superior nr. 199/2023;

e H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii

e Competente — ansamblu multifunctional si transferabil de cunostinte, deprinderi/abilitati si
aptitudini, relevant in context, necesar pentru adaptarea la cerintele profesionale specifice de
exercitare a unei functii contractuale; un set de caracteristici personale demonstrabile si
madsurabile care cuprinde: cunostinte, aptitudini si abilitdti care fac posibild indeplinirea
eficientd a unei activitati (capacitatea de a fi performant).

e expert - persoana care are pregatire de specialitate atestata, potrivit legii, In domeniul in
care se testeaza competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentara, angajat al
Universitatii, desemnat de conducerea UBc. De asemenea, pentru ocuparea functiilor
contractuale din cadrul UBc se vor utiliza expertii stabiliti in vederea testarii competentelor,
potrivit legii. Expertul nu poate fi membru al comisiei de concurs sau, dupa caz, al comisiei
de solutionare a contestatiilor.
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4.2.

5.1
511
5.1.2

5.13

5.14
5.15

5.2.

521

o locatia de desfasurare a probei suplimentare — spatiul precis determinat de desfasurare a
probei suplimentare, care poate fi locul de desfasurare a concursului sau un alt spatiu care sa
asigure conditii optime de desfasurare a probelor suplimentare/ probelor de concurs.

e proba suplimentara — etapd in cadrul unui concurs care se organizeaza n situatia In care,
pentru ocuparea anumitor functii contractuale s-au stabilit conditii specifice, care necesita
detinerea unor competente specifice, care nu pot fi evaluate in selectia dosarelor, proba
scrisa si interviu si care se desfasoara ulterior afisarii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu
mai tarziu de data prevazuta in anuntul de concurs pentru proba scrisa, fiind gestionata de
catre unul sau mai multi experti in domeniu.

Abrevieri
UBc - Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau
SRUS — Serviciul resurse umane si salarizare

DESCRIEREA PROCEDURII

Generalitati

Seful entitatii solicitd organizarea concursului de ocupare pentru functia contractuald,
vacanti sau temporar vacanta, existenta in organigrama. In cazul functiei contractuale pentru
a carel ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice, seful entitatii precizeaza,
in solicitarea adresatd SRUS, competentele specifice, precum si nivelul de cunostinte pe care
candidatii trebuie sa il detind potrivit fisei postului aferente.

Procedura specificd referitoare la organizarea si desfasurarea probei suplimentare de testare
a competentelor specifice reprezinta suportul principal de asigurare a unui cadru unitar in
care se realizeaza desfasurarea acestei probe suplimentare.

Desfasurarea probei suplimentare este gestionatd de unul sau mai multi experti desemnati, Tn
acest sens, prin decizia rectorului. Pot fi desemnati salariati din cadrul UBc, care au
pregatirea necesara pentru testarea competentelor specifice.

Expertul/expertii elaboreaza cel putin doud variante de subiecte, in format electronic —
insotite de baremele descriptive, in care vor fi trecute punctajele aferente fiecarui subiect.
Acestea se vor tipari si vor fi asumate prin semndturd de catre expert/experti.
Expertul/expertii stabileste/ stabilesc timpul maxim de desfasurare a probei suplimentare,
cuprins ntre 15 - 90 minute, in functie de complexitatea subiectelor.

Expertul beneficiaza de o indemnizatie, conform Art. 30 din H.G. nr. 1336/2022.

De regula, proba suplimentara se organizeaza cu o zi lucratoare inainte de data probei scrise.
Rectorul UBc desemneaza prin decizie unul sau mai multi experti responsabili cu
solutionarea eventualelor contestatii depuse de cétre candidati.

Etapele necesare activititilor de organizare si desfisurare a probei suplimentare si
circuitul documentelor

Secretarul comisiei de concurs convoaca expertii nominalizati (inclusiv expertii nominalizati
pentru solutionarea contestatiilor) prin e-mail si telefonic, cu cel putin 3 zile lucritoare
inainte de desfasurarea probei suplimentare.

E-mailul transmis de secretarul comisiei contine date referitoare la:

a) data si ora sustinerii probei suplimentare;

b) nivelul de cunostinte solicitat (de baza, mediu sau avansat);

F 003.07/Ed.2 Document de uz intern




PROCEDURA OPERATIONALA Cod document

PO 81
B Proceduri de organizare si desfasurare a probei Pag./Total pag. | 5/6
suplimentare de testare a competentelor specifice la Data 24.07.2023

concursurile organizate in cadrul

Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Baciu Editie/Revizie 012345

5.2.2

5.2.3

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.29

5.2.10
5211

5.2.12

5.2.13

5.2.14

5.2.15

) numarul de candidati;

d) functia contractuald pentru care se organizeaza concursul;

e) structura unde se afla functia contractuald pentru care se organizeaza concursul.
Participarea la desfasurarea probei suplimentare a expertilor nominalizati trebuie confirmata
printr-un e-mail transmis secretarului comisiei de concurs, cu minimum 2 zile lucratoare
inainte de desfasurarea probei suplimentare.

Proba suplimentara pentru testarea competentelor specifice se desfasoarda dupa selectia
dosarelor, conform calendarului concursului si se evalueaza cu calificativul ,,admis” sau
,respins”. Pe baza conditiilor specifice prevazute in fisa postului, se stabileste si nivelul de
dificultate al testarii: de baza, mediu sau avansat.

La ora inceperii probei suplimentare, secretarul comisiei de concurs face prezenta
candidatilor pe baza cartii de identitate.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie sa obtina minimum 50% din punctajul aferent
testului pentru nivelul de dificultate la care participd. Candidatii pot obtine un punctaj
maxim de 100 de puncte.

Pentru desfasurarea probei, expertul/expertii pune/pun la dispozitia secretarului comisiei
cele doua variante de subiecte, in format de hartie. Cele doua variante de subiecte se
sigileaza in plicuri separate, iar candidatii vor alege una dintre cele doud variante.
Corectarea lucrdrilor se face imediat dupd finalizarea probei suplimentare. Punctajele
obtinute la proba suplimentard nu constituie parte din punctajul final al candidatului la
concurs.

Expertul/expertii completeaza si transmite/transmit comisiei de concurs, prin intermediul
secretarului de comisiei de concurs, fisa individuala (F 763.23) care contine rezultatele
probei suplimentare, pentru fiecare candidat in parte.

Rezultatul probei suplimentare este afisat la locatia de desfasurare a probei si pe site-ul UBc,
in termen de maximum 1 ora de la corectarea lucrarilor.

Candidatii declarati ,,respinsi” pot depune contestatii la rezultatul probei suplimentare in
termen de 1 ord de la afisarea rezultatelor.

Solutionarea contestatiilor se face intr-o ora din momentul incetarii perioadei de depunere.
Fisa individuala completata de catre expertul/expertii desemnat/desemnati pentru
solutionarea contestatiilor, se anexeaza la Raportul final al concursului.

Rezultatul final al probei suplimentare (F 764.23) obtinut in urma solutionarii contestatiilor,
se afiseaza la locatia de desfasurare a probei si pe site-ul UBc, in termen de maximum 1 ora
de la finalizarea solutiondrii contestatiilor.

La proba scrisa a concursului de ocupare a postului vacant sau temporar vacant participa
numai candidatii care au fost declarati admisi la proba suplimentara.

In cazul existentei contestatiilor, se vor afisa rezultatele finale ale probei suplimentare, in
urma solutiondrii acestora.

Aménarea probei suplimentare

Tn cazul in care, din motive obiective, nu se poate respecta calendarul concursului,
desfasurarea probei se poate amana cu maximum 15 zile calendaristice.

In situatia constatarii necesititii amanarii probei de concurs/concursului, UBc are obligatia
de a informa candidatii ale caror dosare au fost inregistrate, telefonic/pe mail/publicare pe
site-ul UBc.
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6.  RESPONSABILITATI
6.1  Rectorul
e Emite deciziile de numire a expertului/expertilor si a expertului/expertilor pentru
solutionarea contestatiilor.
6.2  Expertul/Expertii
e FElaboreaza subiectele si baremele de corectare si notare.
e Raspunde/raspund de confidentialitatea subiectelor elaborate.
e Evalueaza candidatii.
e Solutioneaza contestatiile.
6.3 Secretarul comisiei de concurs
e Convoaca expertul/expertii prin e-mail si telefonic.
e Face apelul nominal al candidatilor la ora inceperii probei suplimentare.
e Afiseaza rezultatele probei suplimentare/contestatiilor.
e Anunta expertul/expertii despre eventualele contestatii depuse de candidati.
e Transmite comisiei de concurs candidatii declarati ,,admisi”, care vor participa la proba
scrisd a concursului.
7. INFORMATII DOCUMENTATE
Nr. Pastrare/ .
Denumire formular Cod Elaborat|Aprobat|exemplare Perioada Pe_rloada de_
formular - arhivare (ani)
pastrare
Decizia rectorului de numire a
expertului/expertilor si a . F1807 | SRUS |RECTOR SRUS/ 70 ani .
expertului/expertilor pentru solutionarea 3
contestatiilor
Fisa individuala pentru expertii
nominalizati la proba suplimentara de
testare a competentelor/ experti F763.23| SRUS |RECTOR| 1 SRUS/ 70 ani i
nominalizati la proba suplimentara de
testare a competentelor pentru
solutionarea contestatiilor
Rezultatul/rezultatul final al probei
suplimentare, de testare a competentelor
la concursul de recrutare/promovare | £ 764 53| spus [RECTOR| 1 SRUS/ 70 ani -
organizat pentru ocuparea functiei
contractuale de........... din
cadrul.......c.cccvnvinnn,
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